
راهنمای ارسال مدارک جهت

1399فرآیند انتخاب صادرکننده نمونه سال 

کالاییگروه های 

دبیرخانه ستاد برگزاری روز ملی صادرات



نه قبل از هر چیز از حضور شما در فرآیند انتخاب صادر کننده نمو

و سپاس گزاری میکنیم و از اینکه به توضیحات1399ملی سال 

ید کمال  راهنمایی های دبیرخانه انتخاب صادرکننده نمونه ، توجه میکن

. تشکر و قدردانی را داریم 



الب این  لطفا به منظور تسریع در امر بررسی پرونده ها ، با دقت مط•

راهنما را مطالعه و کلیه موارد را در هنگام ارسال مدارک به 

.دبیرخانه ، مورد توجه قرار داده و رعایت فرمایید



باشدمی کالایی گروه های این راهنما تنها مربوط به 

انجامنامثبتملینمونهکننندهصادرانتخابفرآینددرکهکالاییهایگروهمتقاضیان

نامتثبزماندرخوداظهاراتتائیدبرایلازممستنداتومدارکتمامبایستمیاندداده

یرسمنامهمعرفیهمراهوتهیهاستشدهمشخصفایلایندرکهبصورتیراآنلاین

ادستدبیرخانهبهمستنداتومدارکزونکنارائهبرایراخودرسمینمایندهشرکت،

.نمایندمعرفیصادراتملیروزبرگزاری



باشدکالایی می این راهنما تنها مربوط به گروه های 

برمعیارها،وهاشاخصصفحهملاحظهوhtttp://ed.iccimaa.irسایتبهورودباتوانندمیمتقاضیان

ادعاهایاندبتوکهلازممدارکومستنداتتهیهبهنسبتکالاییهایگروهاختصاصیهایشاخصاساس

کشاورزیخشبهایگروهدرکنندگاننامثبت.نماینداقدامبرسانداثباتبهراشرکتتوسطشدهمطرح

ونعتیصهایبخشهایگروهدرکنندگاننامثبتوسبزرنگبهزونکنیدررامستننداتومدارک

(ودبشرعایتبخشهرزونکنرنگحتما)آبیرنگبهزونکنیدرراخودمستنداتومدارکمعدنی

انخیابتهران،:آدرسبهصادراتملیروزمرکزیدبیرخانهبهخودمطلعنمایندهتوسطودادهقرار

طبقهایران،یکشاورزومعادنصنایع،بازرگانی،اتاق،(سابقفرصت)موسویشهیدخیاباننبشطالقانی،

.نماینددریافترامدارکتحویلرسیدوتحویلجدیدساختمانهفتم



معرفی نامه

ردنیزنامهمعرفیاینوردفایل
استموجودراهنماصفحهانتهای

سربرگدروکردهدانلودلطفا
ادستدبیرخانهبهخطابشرکت

درجصادراتملیروزبرگزاری
وپرینتتکمیلازبعدونموده
فحهصاولینعنوانبهوکنیدامضا

.دهیدقرارآندرزونکن



لیست اسناد داخل زونکن 

کهتاسمدارکیبهمرتبطروروبرولیست
استلازملذاودادخواهیدقرارزونکندر
سند،هرشرحاساسبر،نسخهدودر

وقراردادهزونکندرترتیببهرامدارک
تعدادوردیفهربامرتبطسندتعداد

تارددگتکمیلدقیقبصورتآنصفحات
حتیرابهدبیرخانهبهاسنادتحویلزماندر

بایدنسخهدوهر.باشدتائیدوشمارشقابل
مهروتائیدشرکتتوسطتکمیل،ازبعد

.بشود



نیازی نیست که 

:

تیکیپلاسهایکاورازاستفادهبهنیازی
هکداریدوسواسخیلیاگرامانیست

رهلطفابماندباقیتمیزشمامدارک
قرارکاوریکدرراکاغذبرگیک

اشندنبمجبوردبیرخانههمکارانتادهید
کاورازراآنهاهابرگهمطالعهبرای

.کنندخارج



:زونکنپشتعنوان
بهزونکنپشتاطلاعاتترتیب

:باشدزیرصورت

شماره) ماشبخشایندردبیرخانه1
بخشاین.نکنیددرجعددی
درجدبیرخانههمکارانتوسط
.میشود

شماره) ملیشناسه)بازرگانیکارت2
یدهستحقیقیفرداگروشرکت

(ملیکد

نام) شخصصورتبهاگر)شرکت3
ردفنامایدکردهنامثبتحقیقی

(شوددرجمتقاضی

گروه) یمتقساساسبر)رقابتی4
(رقابتیهایگروهبندی

:شماره دبیرخانه

: شناسه ملی 
14004015461

:نام شرکت 
.........شرکت 

:گروه رقابتی 
گیاهان دارویی: مثلا

:مثال



زونکنداخلمدارکسازیآمادهنحوه

قبل) .کنیدچاپودرجشرکترسمیسربرگرویبروکردهدانلودرامطلعنمایندهنامهمعرفیفایلکاریهراز1

معرفی) .گرفتخواهدقرارآندرزونکنصفحهاولینعنوانبهنامه2

در) بروپرینتد،دانلوشدهتهیهلیستلذا.بگیردقراربایستمیزونکنداخلمدارکواسنادلیستازنسخهدوزونکندومصفحه3
شرکتنمایندهلتحویورسیددبیرخانههمکارانتوسطمدارکتحویلازبعدنسخهیک.بشودمهروتکمیلکاملاصفحاتتعداداساس

.شدخواهد

کلیه) A4ابعاددرهستندکوچکتریاوبزرگترمدارکبرخیاگرلذاباشدA4ابعاددربایدمیدهیدقرارزونکندرکهمدارکی4

.کنیدتهیهفتوکپی

تمام) .اشدبشدهگذاریشمارهبرگهراستسمتوپایینقسمتدروشرکتمهروسطوپایینقسمتدربایدزونکنصفحات5

به) آمادهرابررسیجهتموجودمدارکواسناداید،نمودهقیدسوالاتبهبهآنلایننامثبتزماندرکههاییپاسخازیکهرازای6
.دهیدقرارزونکندروکنیدگذاریشمارهو

بعد) .ددهیقرارزونکندربعدیاسلایددرشدهقیدترتیببهراهادیوایدر،الذکرفوقمدارکواسنادلیستقراردادناز7



زونکنداخلمدارکسازیآماده

شدهچاپعمودییاافقیصورتبهکهمدارکنوعازفارغ

ویددهقرارخودمقابلعمودیصورتبهراهابرگهکلیه،اند

.نماییدشرکتمهربهمهمورراهاآنوسطپایین

مارهشهابرگهراستسمتپایینگوشهدرمدارککلیهبرای

توالیمصورتبههابرگهشمارهکنیددقت.کنیددرجصفحه

مههونمیشودشروعیکازشمارهدیوایدرهرهایبرگه)باشد

(میشودشمارههمسرپستزونکنهایبرگه

مثلاکنیددرجرامدرکعنوانچپسمتپایینگوشهدر

((کالاکیفیالمللیبیناستاندارد))

A4مدارک به صورت 

محل مهر شرکت
محل درج  
شماره صفحه

درج عنوان 
مدرک



(هادیوایدر)هاکنندهجداسازیآماده

:شاملشودبندیدستهبایدشمامدارککهمختلفیهایبخش

مدارک) کشورخارجدرفروشانبار/نمایندگی/دفاتربهمربوط1

مدارک) برندثبتبهمربوط2

مدارک) هااستاندادربهمربوط3

مدارک) اینترنتیتبلیغاتیهایفعالیتبهمربوط4

مدارک) تجاریهایهیئتوهانمایشگاهدرحضوربهمربوط5

مدارک) هاتشکلدرعضویتبهمربوط6

مدارک) فاوتمترقابتیگروهنوعحسببرمدارکاین)اختصاصیهایشاخصبهمربوط7
(میباشد

-دهقراردازونکندردیوایدریکنخستداریدمدارکیاگرهابخشاینازیکهرازایبهلذا
آنرکمداسپس–((برندثبت))بفرماییددرجمثلاکنیددرجرابخشعنواندیوایدرروی
رویراآنتعدادوشمردهرابخشهرهایبرگهتمامیسپسودهیدقرارزونکندررابخش

.کنیددرجدیوایدر



(هادیوایدر)هاکنندهجداسازیآماده

:کهکنیدتوجه

میشوددرجعبارتدوهادیوایدرازیکهرروی

عنوان) (هاتشکلدرعضویت:مثلا)بخش1

تعداد) (برگ8:مثلا):بخشهماندرموجودهایبرگه2

رابخشهرمجموعبایدوبشماریددقیقصورتبهراهابرگهتعدادبفرماییددقت

.کنیددرجدیوایدررویبر



نهاییلیستچک

امکردهتهیهمناسبرنگبازونکن
امکردهونصبامادهمناسبصورتبهرازونکنحاشیهعنوان
امدادهقرارزونکناولصفحهدروپرینترانامهمعرفی
امدادهقرارزونکندروکردهگذارینامراهادیوایدر
دروامکردهآمادهاختصاصیهایشاخصلیستچکدرشدهدرجهایبرگهتعدادبهدقیقارابخشهرمدارک

امگذاشتهزونکن
امکردهدرجرامدرکعنوانهموشرکتمهرهمامزدهصفحهشمارههم،راهنمابهتوجهبامدارکتمامیزیر



:آدرس محل تحویل مدارک متقاضیان

، اتاق (فرصت سابق) تهران، خیابان طالقانی، نبش خیابان شهید موسوی 

دید،  ساختمان جبازرگانی، صنایع، معادن و کشاورزی ایران، طبقه هفتم 

دبیرخانه ستاد برگزاری روز ملی صادرات



متی با تشکر از صبر  و حوصله شما و با آرزوی سلا
و موفقیت برای شما صادرکننده محترم


